ZARZADZENIE NR RA.0050.88.2022
BURMISTRZA OTYNIA

7 dnia 30 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Otyn.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 .
poz. 559 ze zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego stanowiacego
wlasnos¢ Gminy Otyn, bedacymi w dyspozycji Urzedu Miejskiego w Otyniu oraz jednostek organizacyjnych
gminy.

§ 2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Otyniu oraz jednostki organizacyjne Gminy Otyn;

2) kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Otynia oraz kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Otyn;

3) sktadniku majatku - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce wlasnosc
Gminy Otyn bedacymi w dyspozycji Urzedu Miejskiego w Otyniu oraz jednostek organizacyjnych gminy
shuzace realizacji zadan statutowych tych jednostek;

4) wartosci sktadnika majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ rynkowa poszczegoélnych
sktadnikow mienia okreslong przez kierownika jednostki z nalezyta staranno$cig na podstawie przecigtnych

cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia oraz popytu na nie, chyba ze z przepiséw szczegolnych wynika inaczej,

5) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg - nalezy przez to rozumie¢ wysoko$¢ minimalnego
wynagrodzenia ustalong przez Rad¢ Ministrow w drodze rozporzadzenia na dany rok budzetowy na
podstawie art. 2 ust. 5 ustawy zdnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg
(t.;.Dz. U. 2020 r. poz. 2207);

6) zbgdnych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku, ktore:
a) nie s3 i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia jednostki,

b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich naprawa bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona,

c)nie nadaja si¢ do wspdlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, aich przystosowanie byloby
technicznie 1 ekonomicznie nieuzasadnione,

d) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia.

7) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku, ktére

a) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona,

b) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszemu otoczeniu,
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¢) catkowicie utracily warto$¢ uzytkows,

d) sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione.
§ 3. 1. Jednostki wykorzystuja sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji zadan statutowych.
2. Jednostka zobowigzana jest do:

a) wykorzystania sktadnikéw majatku dla realizacji swoich zadan zgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku,

¢) gospodarowania sktadnikami mienia w sposéb oszczegdny i racjonalny,

d) utrzymania skladnikéw majatku ruchomego w stanie niepogorszonym zuwzglednieniem normalnego
zuzycia,

e) biezacego analizowania sktadnikow mienia z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do
dalszego uzytkowania.

3. Za wlasciwe gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego odpowiada kierownik.

4. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji
zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadan jednostki inie powoduje
powstania dodatkowych kosztow po jej stronie.

§ 4. 1. W jednostce dokonuje si¢ na biezaco analizy stanu majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego
stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W celu oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego uzytkowania
kierownik jednostki powotuje stata komisje likwidacyjna.

3. Zgloszenie skladnika majatku do oceny komisji przystuguje kierownikowi jednostki, kierownikowi
wlasciwego referatu lub pracownikowi, ktoremu mienie zostato powierzone po uzgodnieniu z bezposrednim
przetozonym. Wzor zgloszenia stanowi zatacznik Nr 1.

4. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalno$ci lub w trakcie inwentaryzacji sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, ze speiniaja one kryteria, o ktérych mowa w § 2 pkt 6 lub pkt 7 komisja
likwidacyjna przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania sktadnikow majatku ruchomego, albo
zakwalifikowania ich do kategorii majatku zuzytego lub zbednego i okreSlenia sposobu jego
zagospodarowania.

5. Komisja przy ocenie przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku do dalszego uzytkowania moze
wystgpowac z wnioskiem o powotanie rzeczoznawcy, bieglego lub zwrdci¢ si¢ o opini¢ pracownikow
korzystajacych z w/w majatku.

6. Komisja po przeprowadzonej ocenie skladnikow rzeczowych majatku ruchomego przedstawia
kierownikowi propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii
majatku zbgdnego lub zuzytego , z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 5.

7.Z oceny, o ktéorej mowa w ust. 5 Komisja sporzadza protokot , do ktoérego zalacza wykaz zuzytych
i zbednych sktadnikow tego majatku z podaniem ich wartosci ksiggowej (a w przypadku braku wartos$ci
ksiggowej warto$¢ rynkowa) i propozycji sposobu ich zagospodarowania. Wzor protokotu stanowi zatgcznik
Nr 2.

8. Przy okresleniu warto$ci sktadnika rzeczowego majatku ruchomego zakwalifikowanego do sprzedazy
nalezy uwzglednic¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ rynkowa podobnej rzeczy,
2) czas uzytkowania, trwatos$¢, uszkodzenia, eksploatacje, stan techniczny, sprawnosc,
3) koszt naprawy i ekonomiczne uzasadnienie przeprowadzenia naprawy lub modernizacji.

9. O ostatecznym zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii  sktadnikow
majatku zbednego Iub zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania i ustalenia wartosci rynkowej decyduje
kierownik jednostki.

§ 5. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem: sprzedazy,
najmu, dzierzawy, uzyczenia, nieodptatnego przekazania oraz darowizny, z zastrzezeniem ust. 2.
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2. Przy gospodarowaniu zbednymi lub zuzytymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
uwzglednia si¢ deklarowane potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy Otyn.

3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore zostaly zuzyte moga by¢ poddane likwidacji.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych w przypadku sktadnikow majatku o wartosci rynkowej powyzej
4 — krotnosci minimalnego wynagrodzenia za pracg uzyskujg zgode Burmistrza na przeprowadzenie
postgpowania, o ktorym mowa w § 5 pkt 1.

§ 6. 1. Sprzedaz sktadnikow majatku ruchomego nastepuje w trybie przetargu lub aukcji okreslonym
w art. 70' do 70° kodeksu cywilnego lub w trybie negocjacji okreSlonym w art. 72 kodeksu cywilnego.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem sprzedazy przeprowadza komisja w skladzie
3-osobowym powotana przez kierownika sposrdd pracownikoéw jednostki.

3. Ogloszenie o sprzedazy zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
gminy, w migjscu publicznie dostgpnym w lokalu jednostki, atakze w innych miejscach przyjetych
zwyczajowo do umieszczania ogloszen.

4. W przypadku sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego o znacznej wartosci rynkowej, tj.
powyzej 15-krotnosci minimalnego wynagrodzenia za prace zastosowanie maja odpowiednio przepisy
rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 21 pazdziernika 2019r. w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa ( tj. Dz. U. z2022r.
poz. 998 ze zm.).

5. Sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
w art. 16f ust. 3 ustawy zdnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych ( tj. Dz. U.
z 2021r. poz. 1800 ze zm.) oddany do uzytku stuzbowego na okres co najmniej 1 roku pracownikowi jednostki
pozostajacemu w stosunku pracy, moze zosta¢ sprzedany temu pracownikowi bezprzetargowo, za ceng
odpowiadajaca wartosci ustalonej zgodnie z § 2 pkt 4 w przypadku zakwalifikowania tych sktadnikow do
kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

§ 7. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika majatku ruchomego przepisy o sprzedazy tego sktadnika
stosuje si¢ odpowiednio § 6.

§ 8. 1. Nieodptatne przekazanie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego innej jednostce organizacyjnej
gminy lub innej jednostce sektora finansow publicznych nastepuje bez zastrzezenia obowigzku zwrotu.
Przekazanie dokonuje si¢ protokotem zdawczo-odbiorczym.

2. Przekazanie w uzyczenie innej jednostce organizacyjnej gminy lub innej jednostce sektora finansoéw
publicznych nastgpuje na czas oznaczony lub nieoznaczony nieodplatnie. Przekazanie dokonuje si¢ w formie
umowy uzyczenia.

3. Jednostka moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego na rzecz innej jednostki
nie podlegajacej gminie, ale z ktora gmina wspotpracuje realizujac zadania publiczne -stowarzyszeniu lub innej
organizacji pozytku publicznego, atakze osobom prawnym dziatajacym na rzecz spolecznosci lokalne;j.
Przekazanie dokonuje si¢ w formie umowy darowizny.

4. Przekazanie w trybie okreslonym w ust. 1, 2 i 3 zobowigzuje do wystawienia dokumentu ksiegowego PT.
5. Przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego ztozony do kierownika jednostki.

6. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nazwe, siedzibe i adres zainteresowanej jednostki, pisemne
uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, a w
przypadku organizacji pozytku publicznego réwniez statut.

7. Odbior sktadnika majatku nastepuje na koszt jednostki, ktorej jest on przekazywany.

§ 9. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz. U. z2022r.
poz. 699 ze zm.), w szczegdlnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobdéw postepowania z odpadami, o ktorej
mowa w art.17-19 tej ustawy.

2. Unieszkodliwienia sktadnikoéw majatku ruchomego wymienionych w ust. 1 dokonuja przedsigbiorcy
prowadzacy dziatalno$§¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, ktérzy uzyskali zezwolenie na
prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie ustawy o odpadach.

3. Pozostale zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ zniszczone.
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4. Zniszczenia zuzytych sktadnikow majatku wskazanych w ust. 4 dokonuje komisja likwidacyjna
powotana przez kierownika jednostki sposrod pracownikow.
5. Z czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protokot o nastepujacych danych:
1) data zniszczenia,
2) nazwa, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,
3) przyczyne zniszczenia,
4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska osdb upowaznionych do podpisania protokotu.
§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Planowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomosciami w Urzedzie Miejskim w Otyniu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Otynia

Barbara Wroblewska
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(zajmowane stanowisko stuzbowe)

(nazwa komorki organizacyjnej)

ZGYLOSZENIE
zbednych/zuzytych skladnikéw majatku ruchomego znajdujacych si¢ w komdérce organizacyjnej
Urzedu Gminy Otyn

z dnia 30 wrze$nia 2022 r.Otyn, dnia

Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr RA.0050.88.2022
Burmistrza Otynia

Zglaszam zbedne/zuzyte w ocenie komorki organizacyjnej sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego
znajdujace si¢ w

Lp. Nr Nazwa sktadnika Osoba Lokalizacja Przyczyna
inwentarzowy majatkowego odpowiedzialna zgloszenia
(podpis kierownika komorki organizacyjnej zgtaszajacej)
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr RA.0050.88.2022
Burmistrza Otynia

z dnia 30 wrze$nia 2022 r.

PROTOKOL
z przeprowadzonej oceny i wyceny skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

Komisja do oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego:

Lo - przewodniczacy
e - czlonek
R T — cztonek

w oparciu o ztozone przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy zgloszenia zbednych/zuzytych
sktadnikow majatku ruchomego dokonata oceny zgtoszonych sktadnikow.

Wykaz sktadnikéw rzeczowych oraz propozycje sposobu ich zagospodarowania przedstawia ponizsza
tabela:

Numer Nazwa sktadnika Ustalona wartos¢ Kwalifikacja Propozycja sposobu
Lp. | inwentarzowy majatkowego sktadnika sktadnika zagospodarowania
zbedny/zuzyty | sktadnika

Informacje dodatkowe: dotyczace w szczego6lnosci:

-informacji, czy rzeczowe skladniki majatkowe byly uzytkowane zgodnie zich przeznaczeniem,
wlasciwie konserwowane, zabezpieczane przed zniszczeniem lub zepsuciem,

‘osoby odpowiedzialnej, w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban w gospodarowaniu
sktadnikami majatkowymi,

-identyfikacji skladnikoéw majatkowych na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw (ksiggi
inwentarzowej), spisow inwentarzowych.

Zataczniki:
1. zgloszenia zbednych/zuzytych sktadnikow majatku ruchomego,
2. informacja o sposobie ustalenia warto$ci poczatkowej sktadnikéw np: opinia rzeczoznawcy.

Podpisy cztonkow komisji:

(pieczed i podpis kierownika jednostki)
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